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Nr. 1560/03.10.2025 

GRAFICUL ȘI TEMATICA ȘEDINTELOR CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE 

ÎN ANUL SCOLAR 2025-2026 

Nr 

crt 
UNITATEA DE CONTINUT RESURSE TERMEN RESPONSABIL 

 

 

 

 

1. 

• Aprobarea constituirii claselor, repartizarea diriginților 

• Numirea responsabililor comisiilor metodice 

• Aprobarea transferurilor elevilor 

• Stabilirea componentei si atributiilor comisiilor de lucru din scoală;  

• Aprobarea organigramei pentru anul școlar 2025-2026; 

• Aprobarea calificativelor anuale pentru personalul didactic 

• Aprobarea decontării cheltuielilor de transport(naveta) pentru 

personalul didactic 

• Stabilirea profesorilor pentru predare clasă  FR –Penitenciar 

• Aprobarea programului de pregătire și structurii anului școlar pentru 

clasele “A doua șansă “ și FR-Penitenciar; 

• Aprobarea fișelor posturilor, revizuite; 

• Aprobarea/revizuirea Contractului educațional; 

• Aprobarea criteriilor de evaluare pentru personalul didactic; 

• Desemnarea coordonatorului pentru  programul ”A doua șansă”-

Penitenciar; 

• Aprobarea perioadei de desfășurare a programelor ”Școala altfel” și 

”Săptămâna verde”; 

• Diverse. 

Planul de scolarizare  

Resurse umane 

(continuitate/competentă) 

ROFUIP / RI / cereri 

transfer 

Legea nr.198/2023 Legea 

învățământului 

preuniversitar 

ROFUIP 

Regulamentul Intern 

Fisa postului / Analiza 

resp. comisii metodice 

Rezultate 

obtinute în anul scolar 

precedent 

Avizul Consiliul 

Profesoral 

 

 

 

 

 

 

 

Septembrie 

2025 

 

Director 

 

 

 

Director 

 

Responsabili Comisii 

 

Director  

Coordonator CEAC 

 

Coordonator proiecte și 

programe educative 
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2. 

• Constituirea noului Consiliu de administrație, conform Ordinului cu 

nr. 6223/2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare și 

funcționare a consiliilor de administrație din unitățile de învățământ 

preuniversitar;  

• Stabilirea responsabilităților membrilor Consiliului de administrație; 

•  Aprobarea procedurii de organizare și funcționare a CA și a 

Regulamentului CA; 

• Aprobarea graficului și tematicii ședințelor Consiliului de 

administrație și al CP; 

• Revizuirea și aprobarea ROF și RI; 

• Aprobarea planului managerial pentru anul școlar în curs; 

• Aprobarea decontării cheltuielilor de transport(navetă) pentru 

personalul didactic; 

• Aprobarea graficului concediilor de odihnă aferent anului școlar în 

curs; 

• Aprobarea burselor școlare; 

• Aprobarea planului de măsuri pentru anul școlar și a Graficului unic 

de control; 

• Aprobarea programului de activități extracurriculare pentru anul 

școlar în curs; 

• Validarea Raportului anual de evaluare internă (RAEI) pentru anul 

școlar precedent; 

• Aprobare documente CEAC; 

• Aprobare program si orar activități ”Școala altfel”; 

• Aprobare PDI; 

• Diverse. 

Normativ de încadrare 

Rapoarte de activitate/ 

Fisa postului/Fise 

autoevaluare-evaluare 

Fisa postului 

Legislatia în vigoare 

PDI 

 

 

Planul managerial 

 

 

Octombrie 

 

2025 

 

Director  

Secretar 

Grup de lucru 

 

Comisia pentru 

managementul burselor 

școlare 

Responsabil CFDCD 

 
• Validarea raportului general privind starea și calitatea învățământului 

pentru anul școlar precedent; 

• Aprobarea planului de formare și dezvoltare profesională;  

Proiectul de dezvoltare 

institutională 

Raport CEAC 

 
 

Director 
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3. 

• Avizarea statului de functii pentru personalul didactic, didactic 

auxiliar, nedidactic si înaintarea spre aprobare ISJ/DJI; 

• Analiza stării echipamentelor PSI și SSM, starea echipamentelor de 

încălzire, a instalațiilor electrice, paratrăznet, ignifugarea suprafețelor 

lemnoase, alte măsuri,de asigurare a sănătății și securității în muncă; 

• Aprobarea decontării cheltuielilor de transport(naveta) pentru 

personalul didactic; 

• Diverse. 

Rapoarte sintetice 

responsabili comisii 

Metodologia de aprobare a 

cifrei de scolarizare 

Prevederi ISJ 

Planul managerial educativ 

Planul de formare și 

dezvoltare profesională 

 

 

Noiembrie 

2025 

Responsabili comisii  

Secretar  

Responsabil CFDCD  

 

4. 

• Raportul privind modul de utilizare a fondurilor financiare alocate in 

anul bugetar 2025; 

• Avizarea proiectului de buget anual si înaintarea spre aprobare 

Consiliului Județean și ISJ/DJI; 

• Avizarea proiectului planului de școlarizare și înaintarea spre 

aprobare Consiliului local, rețeaua școlară pentru anul școlar următor; 

• Aprobarea decontării cheltuielilor de transport(naveta) pentru 

personalul didactic; 

• Aprobarea execuției bugetare pentru trimestrul IV; 

• Diverse.  

Metodologia de aprobare a 

cifrei de scolarizare 

Cereri/Rapoarte depuse 

Norme financiar-contabile 

Legea Bugetului 

Criterii individuale scrise 

Propuneri director 

Decembrie 

2025 

 

Director 

CP 

 

Director 

Administrator financiar 

Secretar  

 

5. 

 

 

• Situatia inventarului scolii / Raportul comisiei de casare; 

• Aprobarea repartitiei bugetului anual;  

• Aprobarea calificativelor anuale pentru personalul nedidactic; 

• Analiza parcurgerii materiei si evaluării ritmice a elevilor; 

• Aprobarea decontării cheltuielilor de transport(naveta) pentru 

personalul didactic; 

• Diverse  

Norme financiar-contabile 

Ianuarie 

2026 

Director Administrator 

financiar 
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  6. 

• Aprobarea schemei orare pentru anul școlar următor; 

• Aprobarea proiectului de încadrare pentru anul scolar următor; 

• Avizarea vacantării posturilor didactice; 

• Aprobarea disciplinelor optionale pentru anul scolar următor; 

• Aprobarea decontării cheltuielilor de transport(naveta) pentru 

personalul didactic; 

• Diverse  

ROFUIP 

Raport privind starea si 

calitatea educatiei  

PDI 

Metodologia miscării 

personalului didactic din 

învătământul 

preuniversitar 

Februarie 

2026 

Director 

C.A. 

Coordonator proiecte și 

programe educative 

Director 

Secretar 

 

7. 

 

• Defalcarea bugetului pentru anul 2026, în funcție de domeniile de 

activitate și priorități; 

• Raportul comisii de SSM și PSI, CIEC, SNAC; 

• Aprobarea decontării cheltuielilor de transport(naveta) pentru 

personalul didactic; 

• Diverse 

Procese-verbale de la 

sedintele cu parintii si 

tabelele cu optiunile 

elevilor si ale parintilor 

Martie 

2026 

 

Director 

Administrator financiar 

Responsabilii 

comisiilor 

8. 

• Analiza activităților comisiilor pe probleme: Prevenirea și eliminarea 

violenței, a faptelor de corupție în mediul școlar și promovarea 

interculturalității, activitatea extracurriculară; 

• Aprobarea decontării cheltuielilor de transport(naveta) pentru 

personalul didactic; 

• Probleme privind mobilitatea personalului didactic; 

• Aprobarea execuției bugetare pentru trimestrul I; 

• Diverse. 

Norme financiar-contabile 

Bugetul de venituri și 

cheltuieli 

Metodologia miscării 

personalului didactic din 

învătământul 

preuniversitar 

Aprilie 

2026 

Responsabilii 

comisiilor 

Administrator financiar 

8. 

• Analiza parcurgerii materiei și a notării ritmice a elevilor; 

• Pregătirea evaluărilor în vederea orientării școlare la sfârșitul de ciclu; 

• Raport privind evaluarea corectă, parțială și finală a activității fiecărui 

compartiment și a fiecărui angajat; 

Fisa postului 

Certificate de orientare 

scolară și profesională 

Documente evaluare 

complexă 

Mai 

2026 

Director 

C.A. 

Responsabil CIEC 

Responsabil 

compartiment 

nedidactic 
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• Aprobarea decontării cheltuielilor de transport(naveta) pentru 

personalul didactic; 

• Diverse. 

9. 

• Organizarea programului pentru vacanța de vară; 

• Aprobarea decontării cheltuielilor de transport(naveta) pentru 

personalul didactic 

• Diverse  

Program activităti 

administrative 

Planul managerial 

Iunie 

2026 

Director  

Administrator financiar 

10. 

• Aprobarea decontării cheltuielilor de transport(naveta) pentru 

personalul didactic 

• Probleme administrative 

• Diverse. 

Program activităti 

administrative 

Planul managerial 

Iulie 

2026 

Director 

Administrator financiar 

11. 

• Aprobarea decontării cheltuielilor de transport(naveta) pentru 

personalul didactic 

• Probleme administrative 

• Diverse. 

Program activităti 

administrativ 

Planul managerial 

August 

2026 

Director 

Administrator financiar 

 

Aprobat în sedința Consiliului de Administrație din ……………………..  

Director, 

Prof. Botezatu Măndița 
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