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4. SCOPUL

Aceastd procedura prezinta modul in care sunt identificati, evaluati si orientati scolar copiii cu
dizabilitati si /sau cerinte educationale speciale in vederea eliberarii cetificatului de orientare scolara si
profesionala in conformitate cu prevederile Ordinul comun al administratiei publice nr. 1985/04.10.2016,
Nnr.1305/17.11.2016 si nr. 5805/23.11.2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si interventia

eye v o

epe v o

e Stabileste modul de realizare a activitatilor stipulate in ordinul amintit anterior, compartimentele
si persoanele implicate;

e Asigura existenta documentatiei necesare derularii activitatii;

e Asigura derularea activitatii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie.

e Sprijind auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager in
exercitarea procesului decizional.

5.DOMENIUL DE APLICARE

Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd tuturor profesionistilor care interactioneazd cu copii cu

dizabilitati si/sau CES si anume:

a) personalul din unitatile de invatamant, de stat sau particulare, autorizate sau acreditate;

b) psihologii cu drept de libera practica, cu atestat in psihologie clinica, consiliere psihologica,
psihoterapie, psihopedagogie speciald, psihologie educationald, consiliere scolard si vocationala,
salariati sau aflati in una dintre formele independente de exercitare a profesiei;

€) membrii comisiilor de orientare scolara si profesionala;

d) personalul centrelor de resurse si asistentd educationald, cu precidere din serviciile de evaluare si
orientare scolara si profesionala;

e) membrii Comisiilor interne de evaluare continua din cadrul unitatilor de invatamant special;

6. DOCUMENTE DE REFERINTA:

e Legea invatdmantului preuniversitar nr 198/2023;
e Regulamentul-cadru de organizare si functionare a Inspectoratelor Scolare, aprobat prin OME nr.

5726/2024:

e Ordinul nr. 1985/1305/5805/2016 a Ministerului Muncii, Familiei, Protectiei Sociale si Persoanelor
Varstnice, Ministerului Sénatitii si Ministerul Educatiei Nationale si Cercetdrii Stiintifice pentru
orientarii scolare si profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale, precum si in vederea abilitarii
si reabilitdrii copiilor cu dizabilitati si/sau cerinte educationale speciale

e Ordin Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretului $i Sportului nr. 5.555 din 7 octombrie 2011 pentru
aprobarea Regulamentului privind organizarea si functionarea centrelor judetenea/ al municipiului
Bucuresti de resurse si asistentd educationala

e OMECTS nr. 5574/07.10.2011 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea serviciilor de sprijin
educational pentru copiii, elevii si tinerii cu cerinte educationale speciale integrati in Invataimantul de
masd, cu modoficarile si completarile ulteriorioare

e Ordin Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice Nr. 5086/2016 din 31 august 2016 pentru
aprobarea Metodologiei-cadru privind scolarizarea la domiciliu, respectiv infiintarea de grupe/clase in
spitale

e OMECTS nr. 5573/07.10.2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
invatamantului special si special integrat

7. DEFINITII SI ABREVIERI:
Procedura formalizati/operationald = prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regurilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul
procesual.
Editie a unei proceduri operationale = forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri formalizate,
aprobata si difuzata.



Revizia in cadrul unei editii = actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a
uneia sau a mai multor competente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si
difuzate
M.E.=Ministerul Educatiei
1.S.J. = Inspectoratul Scolar Judetean
C.J.R.A.E. =Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationali
D.G.A.S.P.C. =Directia Genarala de Asistentd Sociala si Protectia Copilului
C.S.E.L. = Centrul Scolar pentru Educatie Incluziva
C.0O.S.P = Comisia de Orientare Scolara si Profesionala
C.P.C=Comisia pentru Protectia Copilului
S.P.A.S.= Serviciul Public de Asistenta Sociala
S.E.O.S.P = Serviciul de Evaluare si Orientare Scolara si Profesionali din cadrul CJRAE
S.E.C.= Serviciul de Evaluare Complexa din cadrul DGASPC
D.S.P = Directia de Sanatate Publica
C.1.LE.C. = Comisia Interna de Expertiza Complexa din cadrul CSEI
C.E.S.= Cerinte Educative Speciale
C.1.F.-C.T.=Clasificarea Internationali a Functionarii, Dizabilitatii si Sanatatii — versiunea pentru copii
si tineri
P.S.1.= Planul de servicii individualizat
P.I.P.=Plan de interventie personalizat
P.E.L.=Plan educational individualizat

In intelesul prezentei metodologii pentru evaluarea si interventia integrata in vederea incadrarii
educationale speciale, precum si in vederea abilitarii si reabilitarii copiilor cu dizabilitati si/sau cerinte
educationale speciale, aprobata prin Ordinul nr. 1985/1305/5805/2016 a Ministerului Muncii, Familiei,
Protectiei Sociale si Persoanelor Varstnice, Ministerului Sanatatii si Ministerul Educatiei Nationale si
Cercetarii Stiintifice sunt utilizate urmatoarele definitii :
a) abilitarea si reabilitarea - reprezintd acele masuri eficiente si adecvate, personalizate, inclusiv prin
punerea la dispozitie a produselor sau tehnologiilor asistive/de sprijin, §i sprijinul reciproc intre persoane cu
aceleasi probleme, pentru a permite persoanelor cu dizabilitdti sa obtind si sd i mentind maximum de
autonomie, sa isi dezvolte pe deplin potentialul fizic, mintal, social, educational si profesional si sa realizeze o
deplina integrare si participare in toate aspectele vietii sau sd 1si mentina, Tmbunatateasca si sa 1si creasca
calitatea vietii. Se promoveaza sintagma abilitare-reabilitare, cu distinctia ca abilitarea se referd la formarea de
abilitati prin mecanisme de compensare, in cazul functiilor care nu mai pot fi recuperate, cum este situatia
copiilor cu dizabilitati congenitale sau dobandite precoce. Reabilitarea, din perspectiva prezentului ordin,
reprezintd un concept mai larg decat cel de reabilitare medicala;
b) barierele sunt factorii din mediul unei persoane care, prin absenta sau prezentd, limiteaza functionarea si
creeaza dizabilitatea;
c) cerintele educationale speciale - reprezinta necesitdti educationale suplimentare, complementare
obiectivelor generale ale educatiei, adaptate particularitatilor individuale si celor caracteristice unei anumite
deficiente/afectari sau dizabilitati sau tulburari/dificultati de invatare, precum si o asistentd complexa
(medicala, sociald, educationald etc.). Asistenta complexa fard necesitdti educationale suplimentare nu
defineste CES;
d) deficientele/afectirile sunt probleme ale functiilor sau structurilor corpului, ca deviatie semnificativa sau
pierdere. Acest concept nu se suprapune peste conceptul de boald sau afectiune, ci reprezintd consecinta
functionala a acestora. De asemenea, acest concept nu se suprapune nici peste conceptul de dizabilitate si nici
peste conceptul de CES. Se foloseste sintagma deficientd/afectare pentru a evidentia echivalenta acestora.
Deficientele/afectarile pot fi temporare sau permanente, evolutive, regresive sau stationare, intermitente sau
continue. Aprecierea deficientelor/afectarilor se face prin aplicarea criteriilor medicale de incadrare in grad de
handicap;
e) dizabilitatea este un concept care cuprinde deficientele/afectarile, limitarile de activitate si restrictiile de
participare. Acest termen denotd aspectele negative ale interactiunii dintre individul, copilul sau adultul care
are o problema de sanatate si factorii contextuali in care se regaseste, respectiv factorii de mediu si factorii
personali. Aprecierea dizabilitatii se face prin aplicarea criteriilor biopsihosociale de incadrare in grad de
handicap. Termenul de dizabilitate este echivalent cu termenul de handicap, dar nu toti copiii cu dizabilitati
sunt incadrati in grad de handicap, acesta din urmad fiind acordat numai la solicitarea
parintilor/reprezentantului legal;



f) educatia incluziva se refera la un sistem de educatie deschis tuturor copiilor si fiecaruia in parte. Educatia
incluziva inseamna, de asemenea, un proces de identificare, diminuare si eliminare a barierelor care impiedica
invatarea din scoala si din afara scolii, deci de adaptare continua a scolii la copii;
g) evaluarea functionirii, dizabilitatii si CES la copii este un proces complex, unitar, continuu i
multidimensional, realizat intr-un timp rezonabil, ce are drept scop identificarea conditiilor de sanatate, a
dificultatilor de nvatare si dezavantajelor sociale, dar si a potentialului sau de dezvoltare si a abilitatilor, care
stau la baza planificarii cat mai de timpuriu a beneficiilor, serviciilor si programelor de interventii
personalizate de abilitare/reabilitare. Acest proces include si evaluarea si reevaluarea impactului masurilor
aplicate asupra copilului;
h) factorii de mediu compun mediul fizic, social si atitudinal in care oamenii traiesc si 1si duc existenta.
Printre factorii de mediu se numara lumea naturala si trasaturile sale, lumea fizica construita de oameni, alte
persoane aflate in diferite relatii si roluri, atitudini si valori, sisteme si servicii sociale, precum si politici,
reglementari si legi;
i) functionarea este un termen generic pentru functiile organismului, structurile corpului, activitai si
participare. Acest termen denotd aspectele pozitive ale interactiunii dintre individul care are o problema de
sdnatate si factorii contextuali in care se gaseste, respectiv factorii de mediu si factorii personali;
j) interventia timpurie reprezintd ansamblul actiunilor din domeniile sanatatii, educatiei, protectiei copilului,
abilitarii si reabilitarii realizate imediat dupa depistarea precoce a dizabilitatii, la copiii cu varsta cuprinsa intre
nastere si 6 ani;
k) modelul medical al dizabilitatii considera dizabilitatea ca pe o problema a persoanei, cauzata direct de
boald, traumi sau alti problema de sanitate care necesitd ingrijire medicald. In acest sens, managementul
dizabilitatii are ca scop vindecarea sau adaptarea §i schimbarea comportamentului individului;
1) modelul social al dizabilitatii considera dizabilitatea ca fiind in principal o problema creata social, care tine
in primul rand de integrarea completd a individului in societate. Conform acestui model, managementul
dizabilitatii necesitd actiune sociald si este responsabilitatea comuna a intregii societati, in sensul producerii
ceea ce, la nivel politic, devine o problema de drepturi ale omului, respectiv drepturile copilului;
m) necesititile educationale suplimentare care definesc CES reprezinta nevoi identificate si observate, in
dinamica dezvoltarii copilului, de cadrul didactic care lucreaza direct cu copilul, profesorul itinerant si de
sprijin, alte cadre didactice, personalul serviciului de evaluare si orientare scolara si profesionald, precum si de
medicul de specialitate care pune diagnosticul potential generator de deficientd/afectare si/sau dizabilitate sau
diagnosticul de tulburare/dificultate de invatare. Necesitatile educationale suplimentare pot fi: adaptare
curriculara realizatd de profesorul itinerant si de sprijin impreund cu cadrele didactice, strategii didactice
diferentiate prin utilizare de fise de Iucru si fise de evaluare individualizate, demers didactic
individualizat/personalizat, utilizarea de caractere madrite, terapie logopedica etc. Deficientele/Afectarile,
respectiv dizabilitatile care presupun necesitdti educationale suplimentare sunt cele senzoriale, mintale,
psihice si asociate, precum si dizabilitatile fizice - motorii $i neuromotorii - care impiedica scrisul in mod
permanent. Deficientele/Afectarile, respectiv dizabilitatile somatice si HIV/SIDA nu presupun necesitati
educationale suplimentare, la fel si bolile rare fara tulburari psihice;
n) orientarea scolarid si profesionala de ciatre COSP vizeaza, pe de o parte, inscrierea copilului cu
dizabilitati si CES sau doar cu CES in invatamantul special si special integrat, iar pe de alta parte, scolarizarea
la domiciliu sau in spital a copiilor fard CES, nedeplasabili, din motive medicale. Copiii nedeplasabili din
motive medicale pot avea sau nu CES si, de asemenea, pot avea sau nu dizabilitati;
0) participarea din perspectiva CIF-CT reprezinta implicarea intr-o situatie de viata;
p) planul de servicii individualizat reprezinta un instrument de planificare a serviciilor psihoeducationale si
a interventiilor necesare asigurarii dreptului la educatie, precum si in vederea abilitarii si reabilitarii
copiilor/elevilor/tinerilor orientati scolar si profesional de COSP.
8. INSTITUTII RESPONSABILE
Inspectoarul Scolar Judetean Prahova
e Centrul Judetean de Resurse si de Asistenta Educationald Prahova (Comisia de Orientare Scolara si
Profesionald a copiilor cu dizabilitati si /sau CES, Serviciul de Orientare Scolara si Profesionald a
copiilor cu dizabilitati si /sau CES)
e Unitatile scolare din judetul Prahova

PROCEDURA:



PASI DESCRIERE RESPONSABILI
1. MANAGEMENTUL DE CAZ PENTRU ELEVII CU C.E.S. INSCRISI IN INVATAMANTUL
DE MASA SI iINVATAMANTUL SPECIAL

1.1. Identificarea unor probleme in modul de adaptare | Cadrul didactic care preda la clasa/ profesorul
a copilului/elevului la cerintele programei scolare | itinerant si de sprijin/ consilierul scolar /
ce conduc la suspectarea unor dizabilitati si /sau | profesorul logoped/mediatorul scolar
cerinte educationale speciale

1.2. Informarea in scris a familiei/reprezentantului Cadrul didactic care preda la clasa/ profesorul
legal (Model Anexa 1) cu privire la suspectarea itinerant si de sprijin/ consilierul scolar /
unei dizabilitati si /sau CES si Sesizarea profesorul logoped/mediatorul scolar
Serviciului Public de Asistenta Sociala ( SPAS)
din cadrul primariei fiecarei localitati /Directia
Generala de Asistenta Sociala i Protectia
Copilului (DGASPC judet/sector) In vederea
declansarii procedurii de evaluare initiala -

(Model Anexa 2)

1.3. Informarea parintilor/reprezentantilor legali Cadrul didactic care preda la clasad/ profesorul
privind: itinerant si de sprijin/ consilierul scolar /
-necesitatea efectuarii evaluarii complexe profesorul logoped/mediatorul scolar
(sociala, psihologica, medicala,
psihoeduationald):

- drepturile legale ce decurg din obtinerea
certificatului de orientare scolara si profesionala
sau de handicap

- documentele necesare completarii dosarului si
institutiile emitente ( conform Opis - Anexa 3)

1.4. Evaluarea psihopedagogica (la solicitarea in scris | Este realizatd, dupa caz, de catre cadrul didactic
a parintelui — (Model Anexa 4) si intocmirea fisei | care lucreaza direct cu copilul in unitatile de
de evaluare psihopedagogica, (conform Anexei 5 | invatamant anteprescolar si
din prezenta proceduri/Anexa 9 din Ordin) a prescolar,invatatorul/institutorul/profesorul
elevului /prescolarului si inaintarea catre pentru invatamantul primar, dirigintele pentru
conducerea scolii spre aprobare; invatamantul gimnazial si liceal, in colaborare cu

consilierul scolar si profesorul itinerant si de
sprijin, alti profesionisti din echipa
multidisciplinara.

1.5. | Verificarea dosarului si programarea unei intalniri | Este realizata, dupa caz, de catre cadrul didactic
la sediul SEOSP/CJRAE 1in vederea evaluarii | care lucreaza direct cu copilul in unitatile de
psihoeducationale si inregistrarii dosarului pentru | Invatimant anteprescolar si
obtinerea certificatului de orientare scolard si | prescolar,invatatorul/institutorul/profesorul
profesionala. pentru invatamantul primar, dirigintele pentru

invatamantul gimnazial si liceal, in colaborare cu
consilierul scolar si profesorul itinerant si de
sprijin, alti profesionisti din echipa
multidisciplinara.

1.6. Prezentarea la sediul CJRAE Prahova (in urma Parintele /reprezentantul legal al copilului
programarii telefonice) a Unitatea de invatdmant in conditiile obtinerii
parintilor/reprezentantilor legali si a copiilor cu acordului in scris al parintilor/reprezentantului
dizabilitati si / sau CES in vederea evaluarii legal.
psihoeducationale, conform Anexei 6 si
depunerea dosarului complet pentru obtinerea
certificatului de orientare scolara si profesionala
Cererea se inregistreaza numai in conditiile n
care sunt anexate toate documentele mentionate
in opis.

Informarea parintelui/reprezentantului legal cu
privire la posibilitatea obtinerii certificatului de
handicap, a drepturilor care deriva din acesta, a
institutiilor emitente si inmanarea unei copii a
dosarului copilului In vedere depunerii acestuia la
Comisia pentru Protectia Copilului din cadrul
DGASPC (atunci cand este cazul)
1.7. Evaluarea complexa, intocmirea raportului Asistentul social din Serviciul de Evaluare si

sintetic de evaluare si propunerea privind
orientarea scolara si profesionala — conform
procedurii SEOSP

Orinetare Scolara din cadrul CIRAE 6




exemplare originale (in 3 exemplare originale, in
cazul copilului incadrat in grad de handicap),
catre COSP, spre avizare, in termen de 3 zile de la
predarea acestuia de citre responsabilul de caz
servicii psihoeducationale conducerii unitatii de
invatdmant.

1.25.

PSI revizuit, cu mentiunea ,, Avizat in sedinta
COSP din data de .....” urmeaza acelasi traseu ca
in cazul PSI initial: COSP transmite, in 3 zile
lucratoare, cate un exemplar al PSI, unitatii de
invatamant si DGASPC de domiciliu, in cazul
copiilor care sunt incadrati intr-un grad de
handicap, iar un exemplar al PSI va raméane la
dosarul copilului de la SEOSP.

In termen de 5 zile lucritoare de la primirea
acestuia, contractul cu familia se revizuieste,
copia PSI revizuit, devenind anexa la contract.

Responsabilul de caz servicii psihoeducationale

1.26..

Revizuirea planului de abilitare-
reabilitare/planului de servicii individualizat are
loc ori de cate ori se impune acest lucru, in urma
reevaluarii periodice sau ocazionat de alte
sesizari/autosesizari si obligatoriu in urmatoarele
situatii:

) reevaluarea situatiei copilului si revizuirea
planului de abilitare-reabilitare/planului de
servicii individualizat au loc in maximum 48 de
ore de la Inregistrarea situatiilor care implica
admiterea copilului intr-o institutie de orice tip
pentru copii sau pentru copil si familie care nu au
fost prevazute 1n planul initial (de exemplu, spital,
centru de tip hospice, serviciu rezidential, adapost
pentru victimele violentei in familie) sau luarea
unei masuri de protectie speciala la familia
substitut/rude;

b) introducerea in planul de abilitare-reabilitare a
serviciilor psihoeducationale aprobate de COSP,
cu ocazia primei reevaluari dupa eliberarea
certificatului de orientare scolara si profesionala.
(2) Managerul de caz/Responsabilul de caz
servicii psihoeducationale are responsabilitatea de
a decide cu privire la revizuirea planului. Decizia
se consemneaza in raportul de reevaluare, iar
revizuirea planului de abilitare-
reabilitare/planului de servicii individualizat se
face in colaborare cu profesionistii responsabili
din plan si planul revizuit se Tnainteaza
CPC/CQOSP pentru a fi avizat. Planul avizat se
transmite parintilor/reprezentantului legal,
managerului de caz/responsabilului de caz servicii
psihoeducationale si SEC/SEOSP pentru a fi
inclus in dosarul copilului.

(3) In situatia in care copilul are nevoie de
reevaluare complexa inainte de expirarea
certificatului de incadrare in grad de handicap,
respectiv a certificatului de orientare scolara si
profesionald, managerul de caz/SEOSP
consemneaza motivatia reevaludrii complexe
inainte de termen 1n raportul de evaluare
complexa/raportul sintetic de evaluare.

Parintii/Reprezentantul legal sunt/este
obligati/obligat sa anunte managerul de
caz/RCP/responsabilul de caz servicii
psihoeducationale orice problema, criza,
schimbare care poate conduce la schimbarea
planului de abilitare-reabilitare/planului de
servicii individualizat §i reevaluarea incadrarii in
grad de handicap/reorientarea scolard sau
profesionald inainte de termenul legal.

1.27.

Realizarea raportelor individuale de specialistii
desemnati in planul de servicii individualizat
(Model Anexa 18) si transmiterea acestora
responsabilului de servicii psihoeducationale

Specialistii mentionati in planul de servicii
individualizat( servicii educationale, servicii de
asistentd  psihopedagogicd prin  profrsorul
itinerant si de sprijin, servicii de consiliere si
orientare scolard, servicii de terapie logopedica) 7
Responsabilul de caz servicii psihoeducationale

Membrii CIEC
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Scolarizare la domiciliu se face pe o perioada de
maximum un an scolar, cu posibilitatea
prelungirii acesteia, la cererea
parintelui/reprezentantului legal

cadrul C.J.R.A.E lIfov

2.8.

COSP elibereaza certificatul de orientare scolara
si profesionald in 3 exemplare originale: unul va
fi transmis parintelui, unul va fi transmis unitatii
de Invatamant la care este inscris copilul si unul
ramane la dosarul de la SEOSP.

Exemplarul pentru unitatea de invatamant la care
este inscris copilul va fi transmis, impreuna cu o
adresa de inaintare (Model Anexa 22), in termen
de 3 zile de la data emiterii, prin intermediul
parintelui/reprezentantului  legal, prin posta,
scanat prin e-mail si prin persoana desemnata de
Centrul Scolar pentru Educatie Incluziva

Comisia de Orientare Scolara si Profesionala din
cadrul CJ.R.AE

2.9.

In termen de 5 zile lucritoare de la primirea
ingtiintarii, unitatea scolara rezidentiala transmite,
spre aprobare, Inspectoratului Scolar al Judetului
Prahova, cu o adresa de inaintare (Model Anexa
23 si Anexa 23°), planul educational
individualizat (PEI), prezentat ca model 1in
(Model Anexa 24), numarul de norme necesar si
propunerile  privind cadrul didactic/cadrele
didactice care asigurd instruirea elevului la
domiciliu.

Director / CA unitate de invatimant

2.10.

PEI si adaptarea curriculara, daca este cazul, sunt
elaborate de catre cadrul didactic/cadrele
didactice de specialitate care vor asigura
scolarizarea la domiciliu si avizate de directorul
unitatii de invatimant rezidentiale

Directorul unitatii scolare
Cadrele didactice desemnate

2.11.

Elevii scolarizati la domiciliu studiaza toate
disciplinele din planurile-cadru corespunzatoare
nivelului lor de studii

Directorul unitatii scolare
Cadrele didactice desemnate

2.12.

La propunerea unitatii scolare Consiliul de
Administratie al ISJ Prahova aproba:

- unitatea scolara rezidentiala
desemnata de CJRAE, pentru
copiii care nu sunt scolarizati

- numarul de norme necesare
scolarizarii la domiciliu a elevului;

- cadrele didactice care vor
desfasura scolarizarea la
domiciliu;

PEI, avizat de directorul unitatii de invatamant
rezidentiale

Inspectoratul Scolar al Judetului Prahova

2.13.

In termen de 3 zile lucritoare de la data sedintei
Consiliului de Administratie, ISJ Prahova
transmite unitatii scolare rezidentiale aprobarea
scolarizarii la domiciliu

Inspectoratul Scolar al Judetului Prahova

2.14.

Imediat dupa primirea aprobarii, unitatea scolara
desemnata pentru scolarizarea la domiciliu inscrie
elevul in catalog si 1n registrul matricol, dupa caz,
cu mentiunea "Scolarizat la domiciliu,conform
certificatului de orientare scolara i
profesionald nr. / i

Director unitate de invatamant

2.15.

Pe baza aprobarii ISJ Prahova si cu acordul
Consiliul de administratie al unitdtii de
invatamant, directorul va emite decizia pentru
numirea cadrului didactic/cadrelor didactice ce
va/vor asigura scolarizarea la domiciliu pe
perioada specificata de ISJ, conform certificatului
de orientare profesionala.

Numarul maxim de ore/saptamana este de 4 ore
pentru Invatdmantul primar, 6 ore pentru
invatamantul gimnazial si de 8 ore pentru

Director / CA unitate de invatamant




registrul-catalog.

3.12.

In functie de rezultatele evaludrii, pentru copiii cu
deficiente de invatare, adaptare, integrare,
tulburari de limbaj, COSP poate decide alocarea
unui profesor itinerant si de sprijin si/sau profesor
logoped, in vederea asigurdrii serviciilor de
asistentd psihopedagogica si/sau a terapiei
logopedice, cu mentionarea expresd a acestui
serviciu in Certificatul de orientare scolard si
profesionala.

COsP

3.13.

Elevii scolarizati 1n spital studiazd toate
disciplinele din planurile-cadru corespunzatoare
nivelului lor de studii, in conformitate cu
planurile-cadru si programele scolare in vigoare
care se aplica la clasa la care este inscris copilul
in unitatea de invatdmant de provenienta

Unitatea de invatamant desemnata

3.14.

In termen de 5 zile lucritoare de la primirea
certificatului de orientare scolara si profesionala,
directorul unitatii de Invatamant care organizeaza
scolarizarea in spital desemneaza, prin decizie
internd (Model Anexa 8), responsabilul de caz
servicii psihoeducationale. Pentru copiii
scolarizati in spital, responsabilul de caz servicii
psihoeducationale este cadrul didactic care
indeplineste functia de diriginte la clasa la care
este inscris copilul de la unitatea de invatamant
desemnata sa asigure scolarizarea in spital.

Director unitate de invatdmant desemnata

3.15.

Pentru fiecare copil orientat scolar si profesional
pentru scolarizare in spital, responsabilul de caz
servicii psihoeducationale desemnat, impreuna cu
echipa multidisciplinara, elaboreaza PSI, conform
modelului din Model Anexa 10.

Responsabilul de caz servicii psihoeducationale
desemnat,
Echipa multidisciplinara,

3.16.

Echipa multidisciplinara care va implementa si
monitoriza PSI este formata din totalitatea
cadrelor didactice care asigura instruirea in spital
a copilului.

Responsabilul de caz servicii psihoeducationale
desemnat,
Echipa multidisciplinara,

3.17.

Cadrele didactice vor efectua evaludri predictive,
formative si sumative, in conformitate cu
planificdrile calendaristice incluse in PEL

Cadrele didactice desemnate

3.18

La disciplinele de invatamant la care se sustine
lucrare scrisa semestriala, planificarea acesteia se
va face cu cel putin 30 de zile inainte de sustinere.

Cadrele didactice desemnate

3.19.

Notarea elevilor se realizeaza conform nivelului
de scolarizare, pentru fiecare disciplina, domeniu
de studiu, respectiv modul de pregatire, adaptat
situatiei particulare a elevilor spitalizati;
ritmicitatea notarii variaza in functie de numarul
de ore saptamanal alocat fiecarei discipline

Cadrele didactice desemnate

3.20.

Notele/calificativele se inregistreaza in registrul-
catalog. La externare, elevul primeste adeverinta
cu situatia scolara (Model Anexa 26) si foaia
matricold, dupa caz. Aceasta poate fi transmisa si
de unitatea de invatamant care a organizat
scolarizarea in spital unitatii de invatdmant la care
este Inscris copilul.

Cadrele didactice desemnate

3.21.

Monitorizarea aplicarii PEI pe perioada
scolarizarii 1n spital revine in totalitate unitatii
scolare desemnata sd organizeze scolaizarea in
spital.

Director unitate nvatamant
Cadrele didactice desemnate

3.22.

Condica de prezenta va fi completata la unitatea
spitaliceasca unde se desfésoara scolarizarea.

Director unitate nvatamant
Cadrele didactice desemnate

3.23.

Anual, Intre unitatea scolara desemnata sa asigure
scolarizare in spital si unitatea spitaliceasca unde
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Unitatea de invatamant desemnata
Unitatea sanitara




9. RESPONSABILITATI

Nr. | Compartimentul
crt. | (postul)/actiunea | 1 Il v V Vi
(operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6

1. CM E

2. | CEAC V

3. Conducere A

4. Didactic Ap.

5. Nedidactic Ap.

6. Secretariat Ah.

10. FORMULAR DE EVIDENTA A MODIFICARILOR
NI Editia | Data editiei _ReV|z Data reviziei NI Descriere modificare Semndtura
crt. ia pag.
1. 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8.
1. Ed.l |.......... 0 - -
2. Ed.2
Rev 1 Schimbare responsabil
3 05.04.2022 comisie
Structurd , legislatie
4 Rev2 | 06.10.2023 Legislatie
Rev 3 Schimbare responsabil
5 12.09.2024 comisie
Structura , legislatie

11. FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURII

Nume si g;lg;ult Auviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. . prenume
crt. Compartiment conducator drept Semnatur Semnat
. sau Data Obs. Data
compartiment delegat a ura
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1. Botezatu
Conducere Mindita 12.09.2024
2. Contabilitate Botescu Adriana 12.09.2024
3. Secretariat Alexe Mariana 12.09.2024
4. | Didactic Petre Mihaela 12.09.2024
5. A51§tef1§a \oinea Geanina 12.09.2024
sociala
6. Nedidactic Botescu Adriana 12.09.2024
9. ANEXE/FORMULARE
Nr. Denumirea | Elaborator | Aproba | Numar de | Difuzare Arhivare Alte
anexa anexei exemplare Loc Perioada | elemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8

1.
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DISPOZITII FINALE

Unitatea de invatdmant sau profesionistii care au acces la dosarul copilului au obligativitatea de a nu
face publice informatiile din acesta sau cuprinse in certificatul de orientare scolara si profesionala,
atat in cadrul unittii cat si in afara acesteia. Incilcarea confidentialititii se sanctioneaza conform
legislatiei Tn vigoare.

Unitatile de invatamant de masa si special care au desemnat cadre didactice responsabile de caz
servicii psihoeducationale, nominalizeaza o persoand din cadrul unitatii care sa tina legatura cu COSP
si DGASPC de domiciliu, prin intermediul careia se vor depune si se vor elibera dosarele copiilor, vor
transmite corespondenta etc

Acordarea serviciilor/interventiilor prevazute in PSI, altele decat cele educationale, se realizeaza in

afara orelor de predare, cu exceptia celor prevazute a se desfasura in parteneriat intre membri echipei
multidisciplinare. Acordarea serviciilor/interventiilor mentionate anterior se pot acorda si in timpul orelor

de curs, in situatii exceptionale, pe baza unor aprobari special acordate de ISJ sau MEN.

e In acest sens, toti profesionistii din echipa multidisciplinara 1si vor desfasura activitatea pe baza unui
program si a unei planificari de acordare a serviciilor copiilor cu CES aprobate de conducatorul unitatii de
invatamant la care sunt incadrati.

ANEXE
Anexa 1- Informare parinte
Anexa 2- Informare DGASPC/SPAS
Anexa 3- Opis dosar
Anexa 4-Cerere parinte solicitare fisa psihopedagogica
Anexa 5- Fisa psihopedagogica
Anexa 6- Fisa de evaluare psihoeducationala
Anexa 7- Solicitare catre CJRAE copie dosar
Anexa 8-Decizie numire responsabil de caz servicii psihoeducationale
Anexa 9- Fise de atributii responsabil de caz servicii psihoeducationale
Anexa 10-Model PSI
Anexa 11-Contract cu familia
Anexa 12-Model PIP
Anexa 13-Model adaptare curriculara
Anexa 14-Fisa de atributii membru in echipa multidisciplinara
Anexa 15-Chestionar aplicat parintilor
Anexa 16-Model solicitare vizita de monitorizare
Anexa 17-Anexa catre CIRAE transmitere PSI revizuit
Anexa 18-Model raport individual de monitorizare
Anexa 19-Model raport de monitorizare semestrial/ anual
Anexa 20-Anexa catre CJRAE solicitare inchidere caz
Anexa 21-Cerere transfer scolar
Anexa 22- Adresa CJRAE informare scolarizare la domiciliu
Anexa 23-Solicitare aprobare gcolarizare la domiciliu un elev
Anexa 23"- Solicitare aprobare scolarizare la domiciliu mai multi elevi
Anexa 24-Model PEI
Anexa 25-Model Protocol de colaborare
Anexa 26-Model adeverinta de scolarizare
Anexa 27-Model propuneri profesionisti completare PSI
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